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Instructivo de Pagos y Cobros

Como pagar a proveedores y cobrar a clientes — todos los medios y opciones (v2.125.0)

Idea general: pagas/cobras eligiendo una o varias facturas y uno o varios medios (efectivo, cheque, transferencia,
tarjeta, producto...). Si no tildas factura, queda a cuenta. El sistema arma solo la Orden de Pago / Recibo y mueve la
plata y el stock que corresponda.

1) Dénde se paga/ cobra
1 Pagar: Tesoreria —» Cuentas a pagar — buscas el proveedor - Pagar.

2 Cobrar: Tesoreria - Cuentas a cobrar - buscas el cliente —» Cobrar.

3 Se abre la ventana con las facturas pendientes: tildas las que querés cancelar (o ninguna, para dejar a
cuenta).

2) Elegir facturas o pago a cuenta
1 Con factura(s): tildas una o varias; el importe se sugiere = saldo pendiente (podés editarlo).

2 A cuenta: no tildas ninguna factura y ponés el monto. Queda como saldo a favor para aplicar después.

3 Notas de crédito: si tildas una NC del proveedor/cliente, se descuenta del total a pagar/cobrar.

3) Medios de pago / cobro

Efectivo: elegis la caja de la que sale (o entra) el dinero.

Transferencia: elegis la cuenta bancaria; genera el movimiento bancario.

Cheque en cartera: entregas/endosas un cheque propio o de terceros ya cargado.

Cheque nuevo: cargas un cheque propio (pago) o recibis uno de terceros (cobro) en la misma pantalla.
Tarjeta / Medio externo: billeteras, Mercado Pago, etc. (del catalogo).

m Producto (especie): entregas/recibis mercaderia (maiz, soja, lechén faenado...). Ver punto 5.

Entrega de cereal (canje): cancela una deuda pactada en toneladas de grano.
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Intercompany: otra empresa del grupo pone los fondos (o los recibe).

4) Pagar / cobrar con VARIOS medios
Tilda “Pagar (o Cobrar) con varios medios”.

Agregas una fila por medio (gj. parte efectivo + parte cheque + parte producto) con su monto.

La suma de los medios se compara con el total; abajo te muestra si coincide, falta o sobra.

5) Pago / cobro con Producto (en especie)
1 Agrega un medio m Producto, elegi el producto del stock, la cantidad y el precio: el importe se calcula
solo.

2 Pago (proveedor): casilla “Descontar del stock” tildada = le entregas la mercaderia (sale del stock).
Destildala si NO la entregas (gj. el fletero se queda el grano): solo cuenta como valor.

3 Cobro (cliente): casilla “Ingresar al stock” = el producto entra a tu depdsito.

4 Podés combinarlo con efectivo/cheque en el mismo pago (ej. una parte en efectivo y el resto en soja).

6) Si SOBRA o0 FALTA plata
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Cuando pagéas/cobras con varios medios y la suma no coincide con las facturas tildadas, el sistema te avisa y te deja

resolverlo (misma moneda, sin NC):

1 Sobra (ponés més que las facturas): confirmas y el excedente queda como saldo a favor del
proveedor/cliente, para aplicarlo a otra factura después.

2 Falta (ponés menos): se hace el pago/cobro parcial aplicando de la factura mas vieja a la mas nueva;
la dltima cubierta queda con el saldo pendiente para la proxima vez.

7) Otras opciones
1 Otra moneda: sila deuda esta en USD, elegis pagar en pesos o en USD; el sistema calcula la diferencia
de cambio.

2 Orden de Pago / Recibo: al confirmar se genera el comprobante (imprimir / PDF / WhatsApp / email) con
retenciones e importe en letras.

3 Deshacer: desde Cuentas a pagar/cobrar podés revertir un pago; si fue en especie, el stock se
repone/descuenta al revés.

Tip: lo mas practico para saldar deudas mezcladas es usar “varios medios”: cargas lo que realmente pagas (efectivo +
producto + cheque) y dejas que el sistema aplique a las facturas y maneje el sobrante/faltante.
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