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Ordenes de trabajo
Indicarle al contratista que labor hacer y que insumos usar, y despues facturar el servicio

Una orden de trabajo (OT) es el documento que le entregas al contratista (el que te hace la labor:

pulverizacion, siembra, cosecha, etc.) con el detalle de que labor realizar, sobre que campo/lote y

campana, en que fecha y con que insumos (producto, dosis por hectarea y total a aplicar). La OT sale

sin precios: el costo recien aparece cuando cargas la factura del contratista. Esta en Produccion →
Ordenes de trabajo.

La OT en 3 estados:   Pendiente (todavia no se hizo) → Realizada (se concreto; opcionalmente

descuenta los insumos del stock) → Facturada (cargaste la factura del contratista, que genera la

deuda en el proveedor).

Donde se hace
Menu Produccion → Ordenes de trabajo (justo arriba de Insumos y labores).

PASO 1  —  Crear la orden
1 Toca ■ Nueva orden.

2 Elegi la fecha de emision y, si ya la sabes, la fecha de la labor (el dia en que el contratista va a

trabajar).

3 Elegi el contratista (se toma de tu lista de proveedores; si no esta, lo podes dar de alta).

4 Agrega uno o varios renglones de labor: en cada uno indicas campana, campo, lote, cultivo,

hectareas y el nombre de la labor.

5 Dentro de cada renglon, cargas los insumos a aplicar: elegis el producto, la dosis por hectarea y el

sistema calcula el total (o lo escribis a mano).

6 Si queres, sumas observaciones para el contratista (indicaciones, cuidados, horario). Guardar.

Sin precios, a proposito: la OT es una instruccion de trabajo, no un presupuesto. Por eso no

muestra importes. El costo del servicio se carga despues, con la factura del contratista.

PASO 2  —  Entregarsela al contratista
Con la orden creada, tenes dos formas de hacersela llegar:

• ■■ Imprimir / ver: abre la OT en formato documento (hoja A4 apaisada) con el logo de AgroCore, lista

para imprimir y entregar en mano o guardar como PDF (desde el dialogo de impresion, elegi “Guardar

como PDF”) y mandarla por mail.

• ■ WhatsApp: arma un mensaje prolijo con el detalle de la labor y los insumos y lo abre en WhatsApp

hacia el telefono del contratista, listo para enviar.

La impresion incluye una “Provision de insumos” (el total de cada producto sumando todos los

renglones) y un pie de firmas (Entrego / Recibio) para dejar constancia de la entrega.
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PASO 3  —  Marcarla realizada
Cuando el contratista termino la labor, abris la orden y toca ■ Realizada. Ahi podes elegir si descontar

los insumos del stock (salida del deposito que indiques) o solo cambiar el estado sin tocar stock.

• Si descontas del stock: por cada insumo se genera una salida del deposito elegido (queda registrado el

movimiento).

• Si te equivocaste, con ■■ Volver a pendiente se revierte el estado (y la salida de stock, si la habia).

PASO 4  —  Facturar el servicio (cargar la factura del contratista)
Con la orden en Realizada, cuando llega la factura del contratista la cargas desde la misma OT con el

boton ■ Facturar:

1 Toca ■ Facturar en la fila de la orden.

2 Se abre el alta de factura de compra ya con el proveedor cargado; completas numero, fecha, importe e

IVA.

3 Al guardar, la factura genera la deuda en el proveedor (cuenta a pagar) y la OT pasa a Facturada,

quedando vinculada a esa factura.

4 Si cargaste mal, con ■■ Quitar factura desvinculas la factura y la OT vuelve a Realizada.

Asi se arma el costo: la labor que indicaste en la OT queda unida a la factura real del contratista.

De ese modo el gasto del servicio impacta en el proveedor y en tus costos, con la trazabilidad de que

labor fue.

Fechas, filtros y calendario
• En el listado ves cada OT con su N°, la fecha de emision, la fecha de la labor, el contratista, las labores

y el estado.

• Podes filtrar por estado, contratista, campana y por fecha desde / hasta.

• Las OT pendientes con fecha de labor aparecen en el Calendario / Agenda y te avisan 3 dias antes,

para que no se te pase coordinar el trabajo.

Preguntas frecuentes
Puedo poner precios en la orden?
No: la OT es la instruccion de trabajo y sale sin importes. El costo se carga despues con la factura del
contratista (boton Facturar).

El contratista tiene que estar como proveedor?
Si. El contratista se elige de tu lista de proveedores. Si todavia no lo tenes, lo das de alta y despues lo
seleccionas en la orden.

Marcar realizada siempre descuenta el stock?
No, es opcional. Al marcar Realizada elegis si descontar los insumos del deposito o solo cambiar el estado.
Si lo descontas, podes revertirlo volviendo la orden a pendiente.

Que pasa si todavia no tengo la factura del contratista?
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Dejas la orden en Realizada. Cuando llegue la factura, la cargas desde la OT con Facturar y ahi se genera
la deuda en el proveedor.

Puedo cargar varias labores en una sola orden?
Si. Una OT puede tener varios renglones (cada uno con su campo/lote, hectareas, labor e insumos). Todos
salen en el mismo documento.

Como se la mando al contratista si esta en el campo?
Con el boton WhatsApp le llega el detalle al telefono, o con Imprimir / ver la guardas como PDF y la
mandas por mail, o la imprimis para entregar en mano.


